	預約場地登記表
       （本表提報日期需於活動10天前填寫完成，傳真(02)2550-5251。）
填表日期：＿＿＿／＿＿＿／＿＿＿　　　　　　　　　　     時間：＿＿＿＿＿

	單位名稱
	
	職稱
	

	聯絡電話
	（公/住）

（手機）
	性別
	     □男        □女

	電子信箱
	

	活動內容

	租借日期
	
	時間
	□上午（9:00～12:00）
□下午（14:00～17:00）
□晚上（18:00～21:00）
· ※本中心夜間燈光以展示燈為主，除非必要，盡量避免夜間使用

	活動主題
	
	預計人數
	· 受限於本中心為歷史建築之空間規

    模，以30人使用為佳

	活動內容
	

	所需設備
	□桌子______張（本中心共6張，180*60CM）
□椅子______張
□投影機（含布幕）（筆電請自備）
（本中心提供熱水，需請自備環保杯）

	是否自備
餐點用餐
	□否                           □是，□茶點或□用餐
（使用完畢後，請將垃圾分類，並自行清理，以保持場地清潔，謝謝。）

	本欄由本中心確認填寫

	場地確認
	□否        □是，（是否已檢送企劃書:□是□否）

	場地位置
	□ 1F多功能使用空間（原車庫）（可容納10～20人）
□ 2F視聽室（以25人為上限） □ 2F展覽廳（以35人為上限）
□ 2F會議室（以6人為上限）  □ 2F討論室（以12人為上限）

	                                               接洽服務人員:_______________

※備註:本中心保留活動內容及場地租借位置之審查確認。


